Evenementenloket Affligem


AANVRAAG
ORGANISATIE VAN EEN EVENEMENT

Datum van de aanvraag: 

………………………………………………………………………………………………
Terug te bezorgen aan de verantwoordelijke van het evenementenloket, ten laatste ( twee maanden voor de activiteit. Indien deze termijn niet gerespecteerd wordt, kan het gemeentebestuur geen garanties bieden voor vergunning.

Leen Pauwels – Bellestraat 99 – 1790 Affligem - ( 053/647 222 -  ( leen.pauwels@affligem.be
( Indien je hulp nodig hebt bij het invullen van dit formulier, of nog niet over voldoende gegevens beschikt om alles in te vullen, geef dan een seintje!

1. Verantwoordelijken

Organisator (vereniging):




……………………………………………………………………………………………………………

Adres:



……………………………………………………………………………………………………………
Aangesloten bij volgende gemeentelijke adviesraad:
………………………………………………………………………
Statuut van de vereniging:

 
( 
Feitelijke vereniging

(
Vzw

Contactpersoon (indiener dossier):
Naam:



……………………………………………………………………………………………………………
Adres:



……………………………………………………………………………………………………………
Geboortedatum:

……………………………………………………………………………………………………………
( Privé:


……………………………………………………………………………………………………………
( Werk:


……………………………………………………………………………………………………………
(GSM:


……………………………………………………………………………………………………………
Mailadres:


……………………………………………………………………………………………………………
Contactpersoon tijdens het evenement:

Naam:



……………………………………………………………………………………………………………
Adres:



……………………………………………………………………………………………………………
Geboortedatum:

……………………………………………………………………………………………………………
( Privé:


……………………………………………………………………………………………………………
( Werk:


……………………………………………………………………………………………………………
(GSM:


……………………………………………………………………………………………………………
Mailadres:


……………………………………………………………………………………………………………
2. Algemene gegevens evenement:
Naam van de activiteit:





……………………………………………………………………………………………………………

Aard van de activiteit:

(
Fuif





(
Wijkfeest

(
Openluchtfuif




(
Rommelmarkt

(
Kaartavond




(
Folklore

(
StraatBBQ




(
Kansspelen

(
Sportevenement



(
Wandeling

(
Fietstocht




(
Kerstboomverbranding*

Andere:
…………………………………
Korte beschrijving: 

……………………………………………………………………………………………………………




……………………………………………………………………………………………………………





……………………………………………………………………………………………………………





……………………………………………………………………………………………………………
Datum:











……………………………………………………………………………………………………………

Aanvangsuur:


……………………………………
Einduur:
………………………………..

Doelgroep:


……………………………………………………………………………………………………………
Verwacht aantal bezoekers:
……………………………………………………………………………………………………………
Bij meerdaagse evenementen datum 2:





……………………………………………………………………………………………………………

Aanvangsuur:


……………………………………
Einduur:
………………………………..

Doelgroep:


……………………………………………………………………………………………………………

Verwacht aantal bezoekers:
……………………………………………………………………………………………………………

Bij meerdaagse evenementen datum 3:




……………………………………………………………………………………………………………

Aanvangsuur:


……………………………………
Einduur:
………………………………..

Doelgroep:


……………………………………………………………………………………………………………

Verwacht aantal bezoekers:
……………………………………………………………………………………………………………
Heeft het evenement reeds plaatsgevonden? 

Ja/nee

Wanneer?


……………………………………………………………………………………………………………
Opbouwperiode:

……………………………………………………………………………………………………………
Afbraakperiode:

……………………………………………………………………………………………………………
* Opmerkingen:

· Richtlijnen voor Kampvuren en kerstboomverbrandingen in Bijlage 1
3. Locatie
Locatie van het evenement:

Adres:



……………………………………………………………………………………………………………
Eigenaar:


……………………………………………………………………………………………………………
( Privé:


……………………………………………………………………………………………………………
Het evenement zal plaatsvinden in:

(
Een zaal

Naam:

(
Een tent*

Plaats:

(
Openlucht*

Plaats:

(
Andere:
…………………………………………………………………………………………………………..


* Opmerkingen:

· Indien het evenement doorgaat in een tent, gelieve een gedetailleerd en overzichtelijk inplantingsplan bij te voegen (inplanting tent(en), podium, sanitaire wagens, springkastelen, standen, animaties, geluidsboxen, nooduitgang, kramen, secretariaat, ehbo, …), alsook de afmetingen van de tent.
· Bij wandelingen, fietstochten, … dient een plannetje met de route toegevoegd te worden.
· Als het evenement doorgaat in openlucht of in een tent, dient de brandweer een “brandveiligheidsverslag” op te maken: 
Brandweer Asse - Arsenaalstraat 49 – 1730 Asse - ( 02 452 80 22 – preventionisten@brandweer.asse.be  Een paar dagen voor het evenement dient de brandweer uitgenodigd te worden voor een controlebezoek.
4. Brandveiligheid
Vuuract, vuurwerk, kampvuur:

Wordt er vuurwerk, een vuuract of kampvuur voorzien tijdens het evenement?

( 
Ja


( Plaats en uur waar dit zal plaatsvinden:





……………………………………………………………………………………………………………





……………………………………………………………………………………………………………


( Richtlijnen voor Vuurwerk, Kampvuren en kerstboomverbrandingen in Bijlage 1
( 
Neen 
Eetgelegenheid:

Is er eetgelegenheid voorzien?

(
Ja 


(
Binnen



Welke?

……………………………………………………………………………………………………………

(
Buiten


Welke?

……………………………………………………………………………………………………………

(
Neen
5. Verkeer

Openbaar vervoer:

Zal het evenement voor hinder voor het openbaar vervoer zorgen?

(
Ja

(
Neen

Parkeerverbod:

Moet er parkeerverbod gelden in de omgeving van het evenement?

(
Ja


Aanvangsdatum:
……………………………………….
Uur:
……………………………………………..


Einddatum:

……………………………………….
Uur:
……………………………………………..


Straten, pleinen:
……………………………………………………………………………………………………………





……………………………………………………………………………………………………………


( Gelieve een plannetje bij te voegen

(
Neen

Verkeersvrij:

Dient de omgeving van het evenement verkeersvrij gemaakt te worden?

(
Ja


Aanvangsdatum:
……………………………………….
Uur:
……………………………………………..


Einddatum:

……………………………………….
Uur:
……………………………………………..


Straten, pleinen:
……………………………………………………………………………………………………………





……………………………………………………………………………………………………………


( Gelieve een plannetje bij te voegen

(
Neen

Verkeersomleiding:

Moet het verkeer omgeleid worden?

(
Ja


Aanvangsdatum:
……………………………………….
Uur:
……………………………………………..


Einddatum:

……………………………………….
Uur:
……………………………………………..


Straten, pleinen:
……………………………………………………………………………………………………………





……………………………………………………………………………………………………………


( Gelieve een plannetje bij te voegen

(
Neen

* Opmerking: 
· Indien je evenement doorgaat in openlucht of een tent op de openbare weg, dient de politie een politieverordening op te maken. Het advies van de politie wordt gevolgd. 
· Na gunstig advies van de politie voor de aangevraagde verkeersmaatregelen  wordt de organisatie hiervan op de hoogte gebracht. De gemeente levert de verkeersborden, maar de organisatie is belast met het correct plaatsen van de signalisatie op de afgesproken plaats en het afgesproken tijdstip. De organisatie is eveneens verantwoordelijk voor het weghalen van betreffende signalisatie. 

· Het is de taak van de organisatie om vooraf de buurt op de hoogte te brengen van eventuele overlast of verkeersmaatregelen ten gevolge van hun evenement.
· Hoofdinspecteur Frans Vermeir – frans.vermeir@tarl.be - ( 053/68.48.30
(voorbehouden voor de politie)

Advies van de politie: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

6. Aanvraag afwijking geluidsnormen
In te vullen indien elektronisch versterkte muziek gespeeld wordt ( zie bijlage 2
Aard van de muziek:

(
Live

(
DJ
Coördinaten geluidsfirma:
Verantwoordelijke geluidsfirma: ………………………………………………………………………………………………………….

( GSM:


……………………………………………………………………………………………………………
Coördinaten Discobar:

Naam discobar:


……………………………………………………………………………………………………………
Verantwoordelijke:

……………………………………………………………………………………………………………

( GSM:


……………………………………………………………………………………………………………
Muziekband(s):

Naam muziekband(s):

……………………………………………………………………………………………………………

Genre:



…………………………………………………………………………………………………………… 



7. Aanvraag vergunning voor het schenken van alcoholische dranken
Worden er tijdens het evenement alcoholhoudende dranken aangeboden?

(
Ja

(
bieren en wijnen

(
alcoholpops ( verboden te schenken aan -18-jarigen

(
sterke dranken (bevatten meer dan 1.5% gedistilleerde alcohol bvb. Fruit- en andere           

jenevers, aperitiefdranken zoals Pisang en Passoa, Gin,…)
                                ( niet toegelaten op jeugdfuiven
                                ( verboden te schenken aan en te laten schenken door -18 – jarigen

(
Neen
8. Publiciteit:
Aanvraag publiciteit:

Wij wensen dat onze activiteit wordt opgenomen in het gemeentelijk infoblad:

(
Ja

(
Wij vullen aanvraagformulier 1 in
(
Wij sturen de gegevens zelf door naar info@affligem.be 

( Ten laatste 2 maanden op voorhand!

(
Neen

Wij wensen borden te plaatsen langs de openbare weg:
(
Ja ( Vul aanvraagformulier 2 in
(
Neen

* Opmerking: 
· Bekijk zeker het reglement op drukwerk en aanplakken in Bijlage 5
· Het gemeentebestuur is momenteel bezig met de realisatie van aankondigingsborden van de gemeente, waar verenigingen ook een plaats kunnen krijgen in aanloop naar een evenement. Een reglement hieromtrent is in de maak.

9. Toezicht
De inzet van een bewakingsdienst kan nooit worden verplicht. Als organisator heb je volgende mogelijkheden:

· Inhuren van een erkende bewakingsfirma.

· Beroep doen op eigen vrijwilligers.

· Een combinatie van bewakingsfirma en eigen vrijwilligers.

Toezicht met erkende bewakingsfirma:

Naam bewakingsfirma:

……………………………………………………………………………………………………………
Aantal personen:

……………………………………………………………………………………………………………
Adres:



……………………………………………………………………………………………………………
(:



……………………………………………………………………………………………………………
Erkenningsnummer:

……………………………………………………………………………………………………………
Toezicht zonder bewakingfirma:

Verantwoordelijke toezicht:

Naam:



……………………………………………………………………………………………………………
Adres:



……………………………………………………………………………………………………………
(:



……………………………………………………………………………………………………………
Geboortedatum:

……………………………………………………………………………………………………………
Beroep:



……………………………………………………………………………………………………………
Volgende personen houden eveneens toezicht:

Naam:



……………………………………………………………………………………………………………
Adres:



……………………………………………………………………………………………………………
(:



……………………………………………………………………………………………………………
Geboortedatum:

……………………………………………………………………………………………………………
Beroep:



……………………………………………………………………………………………………………
Naam:



……………………………………………………………………………………………………………

Adres:



……………………………………………………………………………………………………………

(:



……………………………………………………………………………………………………………

Geboortedatum:

……………………………………………………………………………………………………………

Beroep:



……………………………………………………………………………………………………………

Naam:



……………………………………………………………………………………………………………

Adres:



……………………………………………………………………………………………………………

(:



……………………………………………………………………………………………………………

Geboortedatum:

……………………………………………………………………………………………………………

Beroep:



……………………………………………………………………………………………………………
10. Verzekeringen
Als organisator van een activiteit ben je verantwoordelijk en kan je aansprakelijk worden gesteld voor gebeurlijke ongevallen. Als je dus als vereniging een evenement op poten zet, raden we aan om een verzekering burgerlijke aansprakelijkheid af te sluiten. Verder is het ook verplicht om voor de vrijwilligers die tijdens een evenement worden ingezet eveneens een verzekering burgerlijke aansprakelijkheid af te sluiten. Wenselijk is daarboven ook een verzekering af te sluiten voor lichamelijke ongevallen van de vrijwilligers.

Voor meer informatie over verzekeringen en de gratis vrijwilligersverzekering van de provincie ( ga naar bijlage  3
Verzekeringspolis: 

Duid aan wat van toepassing is:

(
De organisatie beschikt reeds over de nodige verzekeringen.

(
De organisatie sluit een verzekering af bij een verzekeringsmaatschappij naar keuze.

Verzekeraar:

…………………………………………………………………………………………………………..

Polis:


…………………………………………………………………………………………………………..

(
De organisatie doet beroep op de vrijwilligersverzekering aangeboden door de provincie Vlaams-Brabant
11. EHBO

Is er een EHBO-koffer voorzien?

(
Ja


Wie staat hiervoor in?
……………………………………………………………………………………………………………

(
Neen 

Is er een hulppost aanwezig?

(
Ja


Wie staat hiervoor in?
……………………………………………………………………………………………………………


Aantal verzorgers:
……………………………………………………………………………………………………………

(
Neen 

Zijn er andere voorzieningen en veiligheidsaspecten die je wil vermelden?

(
Ja


Welke?


……………………………………………………………………………………………………………

(
Neen 

12. Logistieke steun

Gemeentelijk:

(
Nadars:


Aantal:


……………………………………………………………………………………………………………

Datum levering:
……………………………………………………………………………………………………………

(
Podiumelementen: 


Aantal:


……………………………………………………………………………………………………………

Datum levering:
……………………………………………………………………………………………………………

(
Signalisatie:
Aantal:


……………………………………………………………………………………………………………

Datum levering:
……………………………………………………………………………………………………………

(
Kiosk:


Datum levering:
……………………………………………………………………………………………………………

Datum ophaling:

…………………………………………………………………………………………………………..

Provinciaal:

De provinciale uitleendienst Vlaams-Brabant stelt gratis allerlei materiaal ter beschikking. Meer uitleg hierover vind je in bijlage 4.
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